
关于开展“三公”经费执行情况的
自查报告

根据县财政局下发《关于开展县级“三公”经费使用情况专项检查函》的要求，根据省财政厅《关于开展全省“三公”经费使用情况专项检查的通知》（粤财促改【2019】12号文件要求，县行政服务中心对2017年1月-2018年12月以来的“三公经费”执行情况开展了自查，现将自查情况报告如下：

一、主要措施

    （一）加强领导

    我中心成立了以主任为组长、副主任为副组长、各股室股长为成员的会议费及“三公”经费管控工作领导小组，领导小组下设办公室，办公室设在中心办公室内，具体负责会议费及“三公” 经费管理的日常事务。

（二）狠抓落实，严控经费支出

我单位严格按照内控制度执行“三公”经费审核、报销；不存在以举办会议、培训为名，列支、转移、隐匿接待经费开支，以及在非税收入中坐支接待费用等问题；没有违反规定使用公务用车购置和运行维护经费；不存在转移“三公”经费及国家和省市明令禁止的其他情况。
    1、公款出国（境）费

2017年1月-2018年12月我中心没有出国(境)事项发生，此项费用不存在。

2、会议费

2017年1月-2018年12月以来我中心没有会议费发生，此项费用不存在。

    3、公务用车费

我中心对公车运行费用实行定点维修、定点加油、统一保险和统一报废更新制度，每季度对燃修费用进行公示，接受监督。如实登记上报公务车辆情况，节假日严格执行公务车辆定点停放的规定。2017年，公务用车费为23152.82元，2018年公务用车费为37652.26元，比2017年同期增加了62.62%。
    4、公务接待费用

我中心的公务接待严格执行中央、省、市、县规定，不存在公款大吃大喝及高消费娱乐等情况，2017年公务接待费为11360元，2018年公务接待费为25571元，比2017年同期增加了125.09%。
差旅费

 我中心的差旅费严格按照中央、省、市、县规定来执行， 2017年差旅费5298元，2018年差旅费23415元，比2017年同期增加了341.95%。

培训费

     我中心严格按照中央、省、市、县规定执行，2017年培训费0元，2018年培训费28032元，比2017年同期增加了100%。
二、存在问题

虽然在制度上对于“三公”经费的管理控制都有相应规定，但制度办法细化程度还不够，执行还不够到位，效果体现还不够显著。

    三、下一步工作措施

    根据自查结果，我中心将进一步严格“三公”支出管理，按照厉行节约的原则，根据《行政单位会计制度》，严格按照下列措施实行财务收支行为。

    一、单位所有经费支出必须符合相关规定标准，大宗物品的采购必须符合政府采购流程。
二、中心经费统一纳入中心经费账户管理。

三、从严控制经费支出，严格审核支出发票。凡须报账的发票均由经办人员、证明人注明用途和签名，分管财务的副主任审批后报销，一律不准使用非正式发票和白条单。一般性支出、专项经费原则上由分管领导审核后报分管财务的副主任审批报销。

四、财务支出审批程序中的各有关人员应各负其责，经办人应按实际签证凭证（发票）；审核人认真负责进行核实；审批人按制度、审批权限审批；会计人员对财务支出实行会计监督。
五、各股室业务接待需先报分管领导审批，经主要领导同意后安排。接待费用发生之日起5天内，经办人员签字的正式发票由分管领导审核后报分管财务的领导审批报销（发票需附接待函）。

六、严格控制差旅费、学习、培训费支出。工作人员出差必须填制由办公室统一印制的出差及用车申请单，经分管的领导批准后方可出差，凭经批准后的申请单及原始单据由分管的领导审核后报分管财务的领导审批报销差旅费，原则上在出差返回后的7天内完成报账。司机凭出车单经办公室登记核对后，报分管领导审批。

七、凡需购置公用物品，由各股室向办公室报告，按规定程序批准后由办公室统一购置。其中大宗物件须分别报经分管领导、主要领导批准后方可购置。凡新购进的物品，必须健全验收制度，有经办人、验收人签字。办公物资领取，实行领发签字登记管理。

八、1万元以上（含1万元）大额资金使用，参照《仁化县行政服务中心“三重一大”决策制度》规定，提交中心党组（班子）会议讨论决定，审批手续则按财务管理规定执行。

                                仁化县行政服务中心 

                                 2019年4月29日
4
1

