韶关市法制局权责清单
[bookmark: _GoBack]一、其他(7项）
	序号
	编码
	职权名称
	依据
	本级具体职责权限
	责任事项
	问责依据和监督方式
	备注

	1
	76659199110000010003440200
	办理行政复议案件
	1.《中华人民共和国行政复议法》（2009年修订）
第二条  公民、法人或者其他组织认为具体行政行为侵犯其合法权益，向行政机关提出行政复议申请，行政机关受理行政复议申请、作出行政复议决定，适用本法。
第三条 依照本法履行行政复议职责的行政机关是行政复议机关。行政复议机关负责法制工作的机构具体办理行政复议事项。
2.《中华人民共和国行政复议法实施条例》（2007年国务院令第499号）
第二条  各级行政复议机关应当认真履行行政复议职责，领导并支持本机关负责法制工作的机构（以下简称行政复议机构）依法办理行政复议事项，并按照有关规定配备、充实、调剂专职行政复议人员，保证行政复议机构的办案能力与工作任务相适应。
3.《韶关市人民政府办公室关于印发韶关市法制局主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（韶府办〔2017〕29号）
	办理公民、法人或其他组织不服县（市、区）政府和市政府工作部门具体行政行为向市政府申请行政复议案件
	1.受理责任：收到申请后，应在5日内进行审查，决定是否予以受理，并书面告知申请人。
2.审理责任：原则上采取书面审查的办法，但申请人提出要求或者法制机构认为有必要也可以采取听证的方式审理。
3.决定责任：提出处理意见，经行政复议机关的负责人同意或者集体讨论通过后，作出行政复议决定。
4.其他责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	

	2
	76659199110000020003440200
	处理规范性文件审查建议
	1.《广东省行政机关规范性文件管理规定》（2004年广东省人民政府第93号令）                                                   第二十一条 公民、法人或者其他组织认为规范性文件不符合本规定第七条、第八条或者第九条的，可以向政府法制机构提出审查建议。政府法制机构应当在15个工作日内作出处理，并将处理结果答复提出审查建议的公民、法人和其他组织。
2.《韶关市行政机关规范性文件管理规定》（2016年韶府令第139号）                                 
                                                       
	处理公民、法人、其他组织提出的对市、县（市、区）政府和市政府工作部门规范性文件合法性审查建议
	1.受理责任：属于本机关职权范围的，予以受理；否则不予受理，应告知申请人向依法有受理权的机关提出。
2.审查责任：自收到审查建议起15个工作日内作出处理，并书面答复建议人。
3.其他责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	

	3
	76659199110000030003440200
	办理行政执法投诉案件
	《关于印发〈广东省各级人民政府受理行政执法投诉办法〉的通知》（粤府法[2000]21号）
 第四条　县级以上人民政府法制机构在本级人民政府的领导下，依法履行《条例》规定的行政执法监督职责，具体负责本办法的实施工作。
    县级以上人民政府法制机构应当建立健全行政执法督察制度，配备行政执法督察人员，公布投诉电话、通讯地址等。
第六条　行政执法投诉按以下规定受理：
    （一）对县级以上人民政府行政执法行为的投诉，由其上一级人民政府法制机构受理。
    （二）对县级以上人民政府工作部门行政执法行为的投诉，由本级人民政府法制机构受理。影响较大或者上级人民政府法制机构认为有必要的，上级人民政府法制机构可直接受理。
    （五）对两个或者两个以上行政执法主体共同行政执法行为的投诉，由其共同上一级行政机关的政府法制机构受理。
    （六）对法律、法规授权组织的行政执法行为的投诉，由该组织主管部门的本级人民政府法制机构受理。
    （七）对县级以上人民政府依法设立的派出机关的行政执法行为的投诉，由设立该派出机关的人民政府的法制机构受理。
    （八）对县级以上人民政府工作部门依法设立的派出机构依照法律、法规或者规章规定，以自己名义作出的行政执法行为的投诉，由该部门的本级人民政府法制机构受理。
	办理公民、法人或其他组织对县（市、区）政府和市政府工作部门行政执法行为向市政府投诉举报案件
	1.受理责任：及时将投诉举报事项进行登记管理。
2.审查责任：进行书面材料审核，对符合受理的案件，依法进行调查；对不属于本机关职权范围的，予以说明并告知当事人。
3.调查责任：自受理之日起60日内进行客观公正的调查，并提出处理意见。
4.反馈责任：将处理意见反馈投诉、举报人。
5.其他责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	

	4
	76659199110000040003440200
	市政府规范性文件合法性审查
	1.《国务院关于加强法治政府建设的意见》（国发[2010]33号）
9、健全规范性文件制定程序。地方各级行政机关和国务院各部门要严格依法制定规范性文件。制定对公民、法人或者其他组织的权利义务产生直接影响的规范性文件，要公开征求意见，由法制机构进行合法性审查，并经政府常务会议或者部门领导班子会议集体讨论决定；未经公开征求意见、合法性审查、集体讨论的，不得发布施行。                                               
2.《国务院关于加强市县政府依法行政的决定》（ 国发〔2008〕17号，2008年5月12日）                       
（十三）市县政府及其部门制定规范性文件要严格遵守法定权限和程序，未经听取意见、合法性审查并经集体讨论决定的，不得发布施行。                                                                        3.《广东省行政机关规范性文件管理规定》（2005年广东省人民政府令第93号）
第十二条　各级人民政府应当建立健全规范性文件统一审查制度。政府规范性文件应当经本级政府法制机构审核或者征求本级政府法制机构意见，具体程序由各级人民政府规定。规范性文件应当报本级政府法制机构审查后再行发布。
4.《韶关市行政机关规范性文件管理规定》（2016年韶府令第139号）                                                                                                                                                                                                                                                                      
	审查市政府工作部门起草的以市政府名义颁发的规范性文件草案
	
1、计划责任：在征集建议基础上拟订市政府年度规范性文件制定计划，报市政府批准后施行。
2、审查责任：自收到规范性文件草案10个工作日内完成审查，并将审查意见书面告知起草单位。
3、提请审议责任：规范性文件送审稿经修改完善，由政府法制机构提交政府常务会议审议。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	

	5
	76659199110000050003440200
	部门规范性文件合法性审查
	1.《国务院关于加强法治政府建设的意见》（国发[2010]33号）9、健全规范性文件制定程序。地方各级行政机关和国务院各部门要严格依法制定规范性文件。……制定对公民、法人或者其他组织的权利义务产生直接影响的规范性文件，要公开征求意见，由法制机构进行合法性审查，并经政府常务会议或者部门领导班子会议集体讨论决定；未经公开征求意见、合法性审查、集体讨论的，不得发布施行。                                               2.《国务院关于加强市县政府依法行政的决定》（ 国发〔2008〕17号）（十三）市县政府及其部门制定规范性文件要严格遵守法定权限和程序，未经听取意见、合法性审查并经集体讨论决定的，不得发布施行。                                                                        [规章]《广东省行政机关规范性文件管理规定》（2005年广东省人民政府令第93号）第十二条　各级人民政府应当建立健全规范性文件统一审查制度。政府规范性文件应当经本级政府法制机构审核或者征求本级政府法制机构意见，具体程序由各级人民政府规定。规范性文件应当报本级政府法制机构审查后再行发布。                                                                                                         3.《韶关市行政机关规范性文件管理规定》（2016年韶府令第139号）                                                                                        
	审查市政府工作部门起草的以本部门名义颁发的规范性文件草案
	1、受理责任：对报审材料不齐全的，要求补正。
2、审查责任：自收到部门规范性文件草案10个工作日内完成审查。
3、反馈责任：将审查意见书面告知送审单位。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	

	6
	76659199110000060003440200
	县（市、区）政府规范性文件备案审查
	1.《 国务院关于加强市县政府依法行政的决定》（国发〔2008〕17号）（十四）完善规范性文件备案制度。市县政府发布规范性文件后，应当自发布之日起１５日内报上一级政府备案；市县政府部门发布规范性文件后，应当自发布之日起１５日内报本级政府备案。备案机关对报备的规范性文件要严格审查，发现与法律、法规、规章和国家方针政策相抵触或者超越法定权限、违反制定程序的，要坚决予以纠正，切实维护法制统一和政令畅通。建立受理、处理公民、法人或者其他组织提出的审查规范性文件建议的制度，认真接受群众监督。                                                                                                                                                2.《广东省行政机关规范性文件管理规定》（2005年广东省人民政府令第93号）第十九条：政府规范性文件应当自公布之日起30日内由制定机关报上一级人民政府备案，同时提交备案报告、规范性文件的正式文本及说明等。                                                                                         第二十条 各级人民政府法制机构发现报送备案的规范性文件违反本规定第七条、第八条和第九条的，应当建议制定机关自行修改、废止或者提请本级人民政府予以撤销。                                                                                          3.《韶关市行政机关规范性文件管理规定》（2016年韶府令第139号）               
	备案审查各县、市、区政府制定的规范性文件
	
1、受理责任：对报备材料不齐全的，要求补正。
2、审查责任：自收到报备材料20个工作日内完成审查。
3、备案登记责任：经审查符合条件的予以备案登记。
4、反馈责任：将备案审查意见书面告知报备单位。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	

	7
	76659199110000070003440200
	组织起草、审核、修改地方性法规、政府规章草案，负责市人民政府规章的备案、解释，组织政府规章的清理汇编和翻译工作，承办国家、省、市有关法律法规和规章草案征求意见工作
	1.《中华人民共和国立法法》第八十二条：省、自治区、直辖市和设区的市、自治州的人民政府，可以根据法律、行政法规和本省、自治区、直辖市的地方性法规，制定规章。
第九十八条：(四)部门规章和地方政府规章报国务院备案;地方政府规章应当同时报本级人民代表大会常务委员会备案;设区的市、自治州的人民政府制定的规章应当同时报省、自治区的人民代表大会常务委员会和人民政府备案;

2.《韶关市人民政府办公室关于印发韶关市法制局主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（韶府办〔2017〕29号）
	组织起草、审核、修改地方性法规、政府规章草案，负责市人民政府规章的备案、解释
	1.执行责任：①开展地方性法规草案和政府规章草案的起草、审核、修改；②组织起草重要地方性法规草案和政府规章草案。
2.其他：法律法规规章等规定应履行的责任。
	1.问责依据：①《行政机关公务员处分条例》第二十一、第二十三条；②其他问责依据。
2.监督方式：韶关市投诉举报平台，电话：12345；市纪委派驻第三纪检组，电话：8878332
	



3
