2013年韶关市行政服务中心部门决算基本情况说明

一、部门基本情况

（一）部门机构设置、职能

韶关市行政服务中心为市政府直属的正处级事业单位，主要职责为:代表市政府对各行政事业单位集中进驻的办事窗口，以及各类行政许可、证照办理和其他社会管理事项实施管理；承办市政府信息公开工作领导小组办公室的日常事务；承办全市网上办事大厅建设管理工作；承办全市12345统一话务平台管理工作;负责对市公共资源交易中心的领导和管理。中心内设办公室、协调科、督查科和政务科共四个科室。
（二）人员构成情况

按照机构编制方案，韶关市行政服务中心事业编制18名，工勤编制3名。现实有在编19名（其中事业编制人员16名，工勤人员3名）。
（三）决算年度的主要工作任务

1. 进一步整合资源，推进各职能部门进驻办事大厅相关工作。围绕部门建立行政审批科为主导的行政审批运行机制，深入推进“两集中两到位”改革。

2. 抓好审改后续管理。结合我市2012 年行政审批事项清理工作，联合有关部门抓好行政审批制度改革后续管理，重点是优化审批流程、精简申报材料、压缩审批时限。

3. 配合建设网上办事大厅。配合市信息中心组织实施网上办事大厅建设工作。网上办事大厅建设完成后，重点做好虚拟大厅和实体大厅的对接和配合工作。

4. 建立全市政府信息公开长效监管机制。进一步督促、指导政府信息公开责任主体加大政府信息公开力度，丰富公开内容，切实公开本部门的财政预决算。不断健全政府信息公开监管的长效机制，确保政府信息公开依法、有序开展。

5. 全力推进四级行政服务体系建设。上半年在全市10 个县（市、区）行政服务中心中推选出5 个行政服务示范点；全市103 个乡镇（街道）有50%的乡镇（街道）建成便民服务中心；用2 年的时间做到所有乡镇（街道）全面建成便民服务中心；要求每个乡镇选择1-2 个村进行便民服务站的试点工作。

6. 抓好效能建设。改革行政服务中心工作流程，上半年研究提出具体方案报市政府批准后实施，大幅度提高工作效率。向慢作为、不作为、低效率、低效能开刀。

二、收入决算说明

2013年收入决算341.45万元，其中：财政拨款收入336.51万元，其他收入4.94万元。

三、支出决算说明

2013年支出决算341.45万元，其中：政府办公厅(室)及相关机构事务支出341.45万元。

