北控水务集团有限公司

北控（仁化）环境服务有限公司

一、招聘岗位：

国企上市公司招聘-综合管理办公室经理1名

二、岗位职责：1、公司人力资源管理制度、行政管理制度与流程的拟订，督导实施；2、负责公司绩效制度完善及推行；3、负责公司招聘、培训、薪酬管理；4、企业文化及员工关系建设；5、负责外联部门沟通、文件的呈取并执行；6、团队人员日常工作分配监督及指导；7、处理各类突发事件、完成上级交办的临时事务。

三、任职要求：

1、年龄28--40岁，本科及以上学历；有相应的人力资源管理证书优先考虑；2、五年以上人事行政工作经验，至少三年以上人事行政管理岗位经验；3、优秀文笔表达，独力处理协调对内及对外事务；4、良好的职业素养，并能承受一定工作压力，有计划性及对工作细节要求到位；5、擅长劳动合同法。

四、福利待遇:

月薪3500-6000元，购买五险一金，月休4-6天。

五、联系人:甘先生18511500166，有意者简历请发:ganshengping@bewg.net.cn。

