商务局“三公经费”自查报告

    近期，我局对 2017年截止至第二季度公务接待费、公车购置及运行费进行了自查.现将具体情况汇报如下：
　　一、 提高思想认识，加强组织领导
　　为进一步搞好“三公”工作，我局成立了以局长叶世明为组长、副局长罗庆星为副组长、其他班子成员和各股室负责人为成员的“三公”经费管控工作领导小组，今年年初召开会议重新规定了公务接待和公务用车的管理办法，严格实行会审联签制度，从制度对全局支持进行规范，确保“三公”各项要求落到实处。
　　二、强化工作落实，严控“三公”经费
　　1、公务接待费用
　　我局2017年公务接待经费预算15000元。截止至第一季度执行公务接待费7500元。我局对公务接待费用实行会审联签制度。接待安排先由需接待部门的经办人员向领导请示，由办公室统一安排，报销时必须由经办人员、随同接待证明人员会审联签，经主管领导审批后，财务股核报。经调查，我局不存在公款大吃大喝及参与高消费娱乐、健身等情况。
　　2、公务用车购置和运行费用
　　我局2017年公务用车运行维护费用预算为3万元，第一季度的公务用车运行维护费为15000元。实行公车改革后，目前我局只有一台公务用车，我局对公车购置及运行费用实行单列记账，定点维修、定点加油、统一保险和统一报废更新制度。经查，我局在自查自纠阶段如实登记上报公务车辆情况;节假日严格执行公务车辆封存备案制度;不存在超标准配备公车或豪华装饰公务用车行为;不存在公车入私户行为。
　　三、积极完善监管，共建长效机制
　　根据自查结果，我局对严格“三公”支出管理，提出了八项强化措施。
　　一是提高工作效能。增强行政成本意识，努力提高执行力，超前谋划，按时保质完成各项工作任务。
　　二是加强对会议经费的管理。控制会议时间、会议规模，尽量利用机关会议室，能够简化会议形式的一定要简化。
　　三是加强对考察及差旅费的管理。控制出市、县参加会议、考察的人数，不安排没有实际意义的公务考察活动。出差之前提前填写出差申请单，作为报销时的依据。
　　四是加强对公务车辆的管理。规范和控制公务用车修理、用油等行为，修理前报机务股并填写修理审批单，并到定点机构进行修理;节假日和不使用时车辆一律停放到机关院内。
　　五是加强用水用电管理。对空调、照明、用水等进行统一管理，提倡节约用水用电。
　　六是控制公务接待费用。严格按照“公务接待管理办法”中的审批程序进行接待，严格控制接待标准。
　　七是规范大宗购置及办公用品管理。大宗商品购置一律按政府采购规定实施，办公用品采购实行定点采购，需要办公用品的股室填写办公用品采购单，经分管领导批准后，统一由办公室进行采购。
八是规范财务管理。公务费用支出实行计划管理，规范批报手续，实行“一支笔”审批和财务公开制度。
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