

编报说明
一、区政府办人员编制情况：区政府办是行政科级单位。区政府领导编制7人，政府办（含人防办）行政编制19人，后勤编制3人；信息中心的事业编制8人，在岗在编（含信息中心）28人。其中：正处2人、副处5人、正科3人、副科6人。退休24人、离岗退养1人。
    二、本年度调入行政编制2人，其中正科1人、副科1人。离岗退养转退休1人。
    三、区政府办性质、职能任务：区政府办是个综合职能部门，负责区政府的协调联系、政策调研、政务督办、文稿撰写、政府网络、会议安排、政府法制、后勤管理、人民防空等日常工作，同时还要根据区委区政府中心工作和紧急通知的需要负责各类活动的安排，工作面非常广，事无巨细，面面俱到，具有“参谋部”、“指挥部”、“后勤部”等职能工作，时效性非常强。
四、区政府办“三公”经费业务情况。由于区政府办的工作职能范围广，工作任务多而且还有一定的随机性，所以区政府办的经费开支既有相对固定的一部分，又有随机增加的一部分，区政府办作为政府重要的综合部门，会议多、活动多、文件资料多、综合协调多、交办督办工作多，工作纷繁，与之相应的经常开支也必然是项目繁多，累计数额较大，为了充分发挥政府办的职能作用，服从服务好区政府的大局和中心工作，资金保障是最重要的物质基础，为此，在编制2015年度财政预算经费的同时，“三公”经费也作了相应的调整，全年安排了公务用车费9万元、公务接待费12万元、因公出国费5万元整。另外在去年的办公费基础上增加了3万元订书报费。
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