东韶/装备园公司招聘
广东东韶实业投资开发有限公司是按广东省委、省政府决策部署，由东莞韶关两市共同出资组建的一级国有企业，旨在通过市场化方式和途径，整合和撬动各方资源，参与韶关经济开发建设，高效推动东莞韶关对口帮扶工作的开展。主要以推进莞韶城及相关配套项目的开发建设为重点，将莞韶城打造为集商务办公、生态居住、文旅酒店、休闲度假为一体的“互联网+”产业新城。
韶关装备园投资开发有限公司是按广东省委、省政府决策部署，由东莞韶关两市共同出资、东韶实业参股组建的一级国有企业，主要以推进“珠江西岸先进装备制造产业带韶关配套区—华南先进装备产业园”的开发建设为主战场。产业园立足韶关市装备制造业基础和优势，延伸钢铁产业链条，培育新型材料和特钢产业集群，打造珠江西岸先进装备产业带韶关配套区核心区为总目标。建设成为华南机械装备制造基地、粤北绿色智能制造中心，成为韶关未来形成新产业体系和新经济增长点的重要载体。

现诚聘以下岗位：

【材料专员】1名

岗位职责：

1、负责公司各类公文拟写，各类汇报材料、会议材料、总结报告等撰写编制。
2、负责公司收发文管理，及收文、发文流程跟进。
3、负责公司会议管理。
4、协助与参与行政其它事项。
任职要求：
1、本科及以上学历，中文类或新闻类专业。
2、三年以上工作经验，35岁以下。
3、 有较好的文字功底和较强的文书写作能力，熟悉计算机操作和办公软件应用。
4、熟悉企业各类公文规范及写作，有各种汇报材料、工作总结、会议纪要等材料撰写经验。
5、在党政机关或事业单位从事过综合文字材料工作的优先。

【督办专员】1名
岗位职责：
1、负责公司重要事项的督查督办跟进落实，传达推进董事长/总经理下达的工作指令。

2.按照公司总体目标，编制督办工作目标及计划，并分解落实。

3.负责公司督办体系的建立，组织开展各类督察、督办工作。

4.组织开展各类督办相关的文件起草及会议通知、记录、纪要整理等工作。

任职要求：
1、本科以上学历。

2、性格开朗，善沟通，主动积极，行动能力、组织能力强。

3、了解基本的办公室事务流程，学习能力强，具有一定的文字组织能力。

【房建工程项目负责人】1名   
岗位职责：

1、主要负责房建工程的现场管理，协调工程各方关系。

2、负责项目的施工进度、施工质量、施工安全及环境保护的监督检查。

3、及时发现解决现场施工中的问题，重大质量、安全问题及时向上级汇报。

4、参与工程施工原材料进场验收、隐蔽工程检查验收和各分项、分部工程检查验收。
任职要求：
1、土木工程、工程管理等相关专业本科或以上学历。

2、3年以上工程现场施工管理经验，熟悉现场施工的质量、进度、安全和环境保护管理。

3、熟悉现行的施工规范；具有独立的工作能力，较强的组织协调、沟通能力。

4、熟练阅读和审查施工图纸及相应技术文件，能及时发现施工过程中存在的各类问题，对一般性问题可及时解决。

5、持中级工程师职称者或有独立全程现场管理经验者优先。

【水电工程师】1名
岗位职责：
1、协助做好开工前施工方案审查、图纸会审、技术交底等工作；

2、负责现场水电工程的日常管理工作，熟悉施工图纸，合理协调和安排施工工序，协调解决施工中出现的问题；

3、严格要求施工单位按标书、施工合同、设计及现场规范的要求施工，确保每道工序受检；

4、参加现场水电工程合同管理，严格执行水电工程合同规定，确保水电工程合同履约完成；

5、参加水电施工的初验及施工验收工作，督促施工单位，对施工中存在的安全隐患及时提出整改措施；

6、对验收中提出的问题实施整改，并对整改后的情况进行复验。

任职要求：

1、40周岁以下，给排水、工程管理等相关专业本科或以上学历；

3、熟悉各项工程管理技术规范，能独立处理施工过程中的技术管理问题；

3、5年以上水电工程工作经验，熟悉污水厂施工管理；

4、具有良好的沟通和组织协调能力，工作责任心强。

装备园表面/污水处理公司招聘
【工程项目负责人】1名   
岗位职责：

1、协助做好开工前施工方案审查、图纸会审、技术交底等工作；

2、熟悉施工图纸，合理协调和安排施工工序，协调解决施工中出现的问题；

3、严格要求施工单位按标书、施工合同、设计及现场规范的要求施工，确保每道工序受检；

4、组织进行材料、设备等进场验收；

5、负责施工过程中的质检、变更、验收、计量、隐蔽工程签证等工作；

6、负责施工的安全管理，确保施工单位严格按安全规范施工，对施工中存在的安全隐患及时提出整改措施；

7、负责组织召开工程例会、工程协调会、图纸会审和有关分部分项检查，做好会议纪要和施工工作日志；

8、负责与工程设计、施工、监理、安检等单位的工作联系沟通，协调处理好相互间的关系，经常深入施工现场巡查和抽查，及时发现并解决问题。

任职要求：
1、土木工程、工程管理等相关专业本科或以上学历；40周岁以下；

2、5年以上工程现场施工管理经验；

3、有市政污水厂建设管理经验者优先。

【机电工程师】1名
岗位职责：
1、主要代表甲方负责建设工程机电安装工程的现场管理和技术指导，负责协调各施工方之间的关系。
2、对项目初步设计方案的机电专业部分提出合理建议。
3、对施工图机电、安装部分设计内容提出合理建议。
任职要求：
1、机电工程相关专业大专或以上学历。
2、3年以上相关工作经验。
持中级工程师职称者优先。

此职位工作地点为曲江区华南先进装备园

福利待遇：

极具竞争力的薪酬、周末双休、五险一金、绩效奖金、交通补贴、餐费补贴、带薪年假······

优美的工作环境、务实的工作氛围、贴心的后勤保障、还有我们朝气活力的工作伙伴······期待志同道合的您的加入！

联系方式：

招聘电话：0751—8707569

简历投递邮箱：18927853227@189.cn

公司地址：韶关市武江区莞韶城一期黄沙坪创新园13栋
