
第一步：打开“档案数据管理”界面；
第二步：点开“报表设置”旁的下拉菜单，并选择“编制报表”；

第三步：点开“管理”旁的下拉菜单，并选择“报表转入”；

第四步：在“新报表导入方式”界面，选择转入路径（请选择新报表所在的文件夹）；

第五步：点击“全部选中”，并选择“转入”；

第六步：若提示报表已经存在是否覆盖原报表，请选择“是”；

第七步：待提示“成功转入报表”，本次报表更新完成。


