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根据《关于加强党政机关网站安全管理的通知》（中网办发文〔2014〕1号）和《关于做好党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理工作的通知》（中央编办发〔2014〕69号）要求，党政机关开办网站，须提交申请，并由机构编制部门进行开办审核和资格复核。具体办理流程如下：
第一步：登录系统
访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益.cn 或http://www.conac.cn），点击右侧    登录“网上名称注册管理系统”,如图1：
（图1）
1. 未进行注册的党政机关，请点击“新用户注册”按钮，进入注册页面（详见附件一）。
    2.已有“网上名称注册管理系统”账号的单位可用原账户直接登录。
第二步：进行申请
1.点击“网站开办审核/资质复核申请”，如图2：





（图2）
2. 进入页面，点击“点击申请”按钮，如图3：
（图3）
进入如下页面，如图4： 

（图4）
3.其中*为必填项，填写内容与注册时所填信息一致。需注意的是，请填写经办人手机号，点击按钮，获取验证码之后，将之输入框内。
4.请注意：
 


（图5）
（１）申请类型：请按新开办网站申请或已开办网站复核的实际情况勾选。
（2）网站信息：网站名称为浏览器选项卡中的名称，亦与网站首页头部图片中的名称相同，如两处网站名称不一致，请在网站管理系统中调整为一致。如，中央机构编制委员会办公室主办的网站名称为“中国机构编制网”，则填写“中国机构编制网”，如图6：

（图6）
（３）中文域名：选填以“.政务”为结尾的中文域名，如图7：
（图7）
若没有中文域名，请点击左侧“网上名称管理”中的“域名申请”（如图8），进行域名注册（详见附件二）。



（图8）
（4）英文域名：请填写以“.gov.cn”为结尾的英文域名。如利用中央编办政务和公益机构域名注册管理中心免费提供的政务和公益机构建站平台（即网络红页）建设本单位的网站可如下图进行勾选，不再填写英文域名。 


（5）IP 地址信息：请输入网站实际使用的IP 地址。
（6）网站介绍：请填写网站简介，字数控制在500 字以内。    
5.填写后，点击“提交申请”按钮进行提交，如图9：
（图9）
（若填写过程中遇到问题，可咨询客服010-52035000。）
第三步：检查并等待审核 
1.点击主菜单“网站开办审核/资质复核申请”，您将看到单位的申请信息，如图10：
（图10）
 如果初审未通过，可点击按钮，修改申请信息后重新提交。
2.如果不需要修改，请静等在线初审，审核通过情况将以
短信、邮件形式告知，或在平台中查询。
第四步：报送书面申请材料 
申请单位收到初审通过通知后，请打印《关于申请对网站开办审核和资格复核的函》和《党政机关网站开办审核和资格复核申请表》（一式三份），并加盖单位公章，连同经办人身份证复印件等证明材料，报送同级机构编制部门，如图11：
（图11）

 第五步：加挂网站标识
1.申请单位在收到网站标识代码下发通知短信或邮件后，可登陆“网上名称注册管理系统”，点击菜单“网上名称管理”中的“标识管理”，获取标识代码，如图12： 
（图12）
2.将网站标识代码复制并粘贴到网站所有页面代码的</body>前以完成挂标，如图13： 
（图13）
 （如挂标不成功，请向中央编办技术人员咨询解决方式，咨询电话：010-52035000。）
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根据《党政机关、事业单位和社会组织网上名称管理暂行办法》（中央编办发〔2014〕6号）要求，党政机关、事业单位和社会组织均须申领网上名称《标识证书》。现对事业单位和社会组织申领网站标识办理流程说明如下：
第一步：登陆系统
访问政务和公益机构域名注册管理中心官网（http://国家域名注册管理网.公益.cn 或http://www.conac.cn），点击右侧    登录“网上名称注册管理系统”，如图1：
（图1）
1.未进行注册的党政机关，请点击“新用户注册”按钮，进入注册页面（详见附件一）。
2.已有“网上名称注册管理系统”账号的单位可用原账户直接登录。
第二步：进行申请
1. 点击主菜单“网上名称管理”中的“标识申请”，如图2:



                       （图2）
2. 进入页面。仔细阅读申请说明，做好准备工作。点击“点击申请”按钮，如图3：
（图3）
  进入如下界面，如图4：







	
（图4）
 3.其中*为必填项，填写内容与注册时所填信息一致。需注意的是，请填写经办人手机号，点击按钮，获取验证码之后，将之输入框内。
      4.请注意：
（1）网站信息：网站名称为浏览器选项卡中的名称，亦与网站首页头部图片中的名称相同，如两处网站名称不一致，请在网站管理系统中调整为一致。如，中央机构编制委员会办公室主办的网站名称为“中国机构编制网”，则填写“中国机构编制网”，如图5：
（图5）
（2） 中文域名：选择可用的中文域名。
若没有可用的中文域名，请点击左侧“网上名称管理”中的“域名申请”，如图6，进行域名注册（详见附件二）。




（图6）
（3）英文域名：如利用中央编办政务和公益机构域名注册管理中心免费提供的政务和公益机构建站平台（即网络红页）建设本单位的网站，可如图7进行勾选，不再填写英文域名。


（图7）
（4）IP 地址信息：请输入网站实际使用的IP 地址。
（5）网站介绍：请填写网站简介，字数控制在500 字以内。    
6.填写后，点击“提交申请”按钮进行提交，如图8：
   					（图8）
第三步：检查并等待审核 
1. 点击主菜单“标识管理”，您将看到单位的申请信息，如图9：
（图9）
如果初审未通过，可点击按钮，修改申请信息后重新提交。
2.如果不需要修改，请静等在线审核，审核通过情况将以短信、邮件形式告知，或在平台中查询。
    同级机构编制部门对单位资质、联系人、网站名称、域名名称等信息进行审核，CONAC进行复审。如审核不通过，单位可查看不通过原因并重新提交申请。
 第四步：加挂网站标识
1、申请单位在收到网站标识代码下发通知短信或邮件后，可登陆“审核管理平台”，点击菜单“网上名称管理”中的“标识管理”，获取标识代码，如图10： 
（图10）
2、将网站标识代码复制并粘贴到网站所有页面代码的</body>前以完成挂标，如图11： 
（图11）
[bookmark: _Toc6170]事业单位网上标识申请及挂标流程图

	







附件一：
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第一步：登陆系统（shenbao.conac.cn），点击新用户注册。
 第二步：填写注册信息，如图1：
							（图1）
1.图中*为必填项，在注册单位信息中，“所属区域”及“系统类别”请选择填写，其他部分包括“注册人信息、登录信息”请按实际情况填写（注意确保单位地址、经办人、联系方式准确，因为发票将按此地址寄送），填写完毕后，请点击注册按钮,如图2： 
（图2）
第三步：获取登录账号，如图3：
（图3）










附件二：
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第一步：单位提交域名
注册单位登录“网上名称注册管理系统”（未注册用户参照“新用户注册流程”完成注册），按照系统步骤提交域名申请。
第二步：域名审核
编办人员通过系统对注册单位提交的域名进行审核（同级编办审核通过以后，中央编办域名注册管理中心会二次审核，审核通过后会显示“CONAC审核通过”）。
第三步：收取域名费用并开具发票
点击主菜单“网上名称管理”中的“域名缴费管理”，按照右侧提供的银行账户信息进行汇款。编办管理员收取注册单位费用后登录系统确认收费，并根据注册单位在新用户注册时所填的地址及相关信息进行发票寄送。
第四步：域名注册成功
CONAC工作人员认款后，系统自动为已充值单位（之前在系统中确认收费的单位）消费注册。









附件三：
[bookmark: _Toc26370]域名续费流程

第一步：到期域名查询
用户登录系统，点击主菜单“网上名称管理”中的“域名业务管理”，在右侧“我的域名”标签下可查看当前注册成功的域名，拖动进度条可查看当前域名的注册时间和到期时间。
第二步：提交续费申请
[bookmark: _GoBack]在第一步“我的域名”标签中，勾选需续费域名，之后点击左上方“续费”按钮，选择年限，点击“提交续费申请”按钮。
第三步：缴纳域名费用并获得发票
点击主菜单“网上名称管理”中的“域名缴费管理”，按照右侧提供的银行账户信息进行汇款。编办管理员收取注册单位费用后登录系统确认收费，并根据注册单位在新用户注册所填的地址及相关信息进行发票寄送。
第四步：域名续费成功
CONAC工作人员认款后，系统自动为已充值单位（之前在系统中确认收费的单位）续费。
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