附件3
申请材料清单

一、竣工验收申请材料（以《广东省房屋建筑工程竣工验收技术资料统一用表（2024版）为准》）：
1.竣工验收备案表一式四份；
2.建筑工程施工许可证及附件（复印件）；
3.工程规划许可证、兴建工程报建表（复印件）；
4.项目投资备案（核准）文件（复印件）；
5.施工图设计文件审查合格书（复印件）；
6.工程竣工验收报告；
7.工程质量评估报告（含节能专项，监理单位法人及总监师签名、盖章）；
8.勘察文件质量检查报告（单位负责人及项目负责人签名、盖章）；
9.设计文件质量检查报告（含节能专项，单位负责人及项目负责人签名、盖章）；
10.工程竣工验收报审表；
11.单位（子单位）工程质量控制资料核查记录；
12.单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录；  
13.单位（子单位）工程观感质量检查记录；
14.单位（子单位）工程质量竣工验收记录；
15.建设工程施工安全评价书；
16.规划验收文件或规划条件核实合格证（原件及复印件）；
17.消防验收文件（原件及复印件、或备案文件）；
18.环保验收文件（涉及排放、污染环保问题的工程）；
19.房屋建筑工程质量保修书；
20.工程款支付证明（包括工人工资支付证明）（建设单位、施工单位、监理单位盖章）；
21.电梯合格文件（复印件）；
22.建设工程竣工档案初验认可证；
23.韶关市人民防空行政许可联动审批事项办理凭证；
24.防雷验收报告。
[bookmark: _GoBack]二、不动产登记申请材料
1.韶关市“竣工即交证”一件事申请表（勾选按竣工验收后的面积、层数一并申请不动产首次登记)并盖章、申请人身份证明；
2.不动产权证书或者土地有偿使用合同、划拨决定书等土地权属来源材料；
3.规划验收合格证明文件或者规划条件核实意见等建设工程符合规划的材料；
4.建设项目竣工验收意见等房屋已经竣工的材料；
5.地籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标或者测绘报告等地籍调查成果；
6.建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房等材料；
7.依法需要缴纳土地价款、纳税的，提交缴纳土地价款的凭证、完税结果材料；
8.实施工程规划、竣工联合验收的，提交联合验收合格的材料，无需单独提交“3.”和“4.”要求的材料；
9.属于住宅小区配建的地下车位、车库，还应提交确认车位、车库划分、编号以及属于业主专有或者共有的材料。
申请人属法人的，需提供:营业执照和法人代码证、法定代表人身份证复印件，法定代表人证明书原件；法定代表人不能亲自前来办理登记或领证手续的，需提供委托代理人授权委托书原件及代理人身份证复印件。
如企业属于小微企业须提供《小微企业免缴不动产登记费承诺书》。
 

