
项目审核使用手册

(主管部门)



为了更好的为您服务，请仔细阅读本使用手册，谢谢！

➢ 平台网址：https://czbt.czt.gd.gov.cn/#/home

➢ 推荐登录浏览器：谷歌 Chrome 浏览器 、360 极速浏览器

➢ Chrome 下载网址：https://www.google.cn/chrome/

➢ 技术咨询电话：0751-8176962
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一、激活、登录账号

平台网址：https://czbt.czt.gd.gov.cn/#/home

或百度搜索“粤财扶助”

1、账号激活

（注意：若账号已激活可跳过该步骤。）

（1）点击首页右上方“登录”，选择“我是主管部门/评审专家/

其他”进行激活；

（2）选择“粤财扶助登录/注册”；

https://czbt.czt.gd.gov.cn/#/home
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（3）点击“激活用户”；

（4）通过手机号激活账号，设置初始登录密码；

2、账号登录

（1）点击首页右上方“登录”，选择“我是主管部门/评审专家/

其他”进行登录；
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（2）选择“粤财扶助登录/注册”；

（3）输入账号、密码进行登录。（账号名为手机号，密码是自己

设置的密码）
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3、找回密码或账户

若忘记账号名或登录密码，可以通过手机号码找回账号名和设置新

的登录密码，根据账号名和新的密码进行登录。
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二、一般审核

1、单项目审核

（1）点击“项目审核”，在“待审核项目”界面，选择需要审核

的专题名称，点击项目右侧的“审核”按钮，填写对应的审核意见；

（2）审核结果有“①同意”、“②退回修改”、“③审核不通过”

三种操作：

①同意操作：如下图顺序，可以快速选择审核意见，也可自行编辑
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审核意见，点击“同意”按钮，项目即审核通过，流转到下一岗审核。

自定义编辑审核意见：审核意见可自定义编辑，根据实际情况提前

编辑好，在批量审核时直接选择审核意见即可，无须再次手动编辑输入。

②退回修改操作：如下图①②③④顺序，先在意见框中选择审核意

见，然后点击“退回修改”按钮，弹出“修改退回信息”的弹框。按照

实际情况完善退回要求和退回时间，点击“确定退回”按钮，该项目将
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被退回到申报用户端，申报用户须在规定时间内修改并上传，方可再次

提交。

③审核不通过操作：按下图①②③的顺序，选择审核不通过意见后，

点击“审核不通过”按钮，将有二次弹框提示，点击“确认”后，该企

业无法申报项目。
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2、已审核项目操作

点击“项目审核”，切换至“已审核项目”

①撤回：若项目审核后，还未进行任何操作，可点击项目右侧“撤

回”，填写撤回理由将项目撤回重新审核。

②修改退回信息：若需要给用户延迟“退回时间”可点击项目右

侧“修改退回信息”。
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3、审核数据导出

如下图示，在【项目审核】中找到【已审核项目】——【表单数据

导出】选择需要导出项目的专题——点击【下载选中数据】按钮，即可

导出已审核的数据信息。
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三、项目公示

（1）点击左边的“项目公示”切换至“待公示”，点击“发布公

示”；

（2）选择需要发布公示的专题，点击“下一步”，如多个专题一

起公示，可以全部进行勾选。
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（3）按要求填写相关信息，如有附件可以在“附件上传”中进行

上传，“发布内容”具体填写需要公示的内容，内容确认无误后点击右

上角“发布”按钮。
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四、资金分配

（1）点击左边的“资金分配”菜单，在待生成界面点击“资金分配”

按钮，进入资金分配界面。

（2）选择资金分配意见并填写审定金额（万元），点击“完成”；（如

果申请量较大，也可以点击“批量填写”按钮，批量进行分配意见及审

定金额的填充）。



14



15

五、生成拨付名单

1、生成拨付名单

（1）一次性拨付

①点击左边的【生成拨付名单】——【拨款申请】，在“待提交拨

付申请”界面点击“提交名单”按钮。

②在弹出的拨付名单明细确认界面核对无误后，点击“确定”。
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（2）分批次拨付

①点击左边的【生成拨付名单】——【拨款申请】，在“待提交拨

付申请”界面点击“查看详情”按钮。

②进入详情界面后，编辑修改“待申请金额”（注：单个提交批次

“待申请金额”不能超过“审定金额-已拨付金额”），修改完成后点

击“提交名单”，点击“确定”即完成一个批次的拨付申请；
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2、查看已提交拨付名单

进入“已提交拨付申请”界面，通过点击“查看详情”，可以查看

该专题支付状态等详细信息。



18

3、撤回已提交拨付名单

对已提交拨付申请的数据，在“数财系统”未发起支付凭证之前，

明细的支付状态保持为“支付中”，对于“支付中”的明细可以进行撤

回操作。

①批量撤回

点击“生成拨付名单”--“拨款申请”菜单，在“已提交拨付申请”

页面，选择对应的批次，点击“批量撤回”（注：只能撤回未支付的明

细，已支付的无法撤回）。
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②单条撤回

进入“已提交拨付申请”界面后选中申请的拨付批次，点击“查看

详情”；进入详情页面后，选中所要撤回的申请，点击右边的“撤回申

请” 即可撤回（注：只能撤回未支付的明细，已支付的无法撤回）。
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4、退回修改支付失败申请

①对于拨付失败的项目，进入“已提交拨付申请”界面，查看各批次

支付失败数，若批次中存在支付失败的项目，点击右侧“查看详情”。
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②单个退回修改

进入详情页界面后，点击右侧“银行卡修改”，提交修改意见即

可退回到申报主体修改，申报主体修改后可重新提交回拨付岗；

③批量退回修改

在数据列表左侧批量选中拨付失败的项目，点击“批量退回修

改”，提交修改意见即可退回到申报单位修改，单位修改后可重新提

交回拨付岗。
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六、联系我们

如果在系统使用过程中，有任何意见或建议，可以拨打技术热线电

话：0751-8176962。
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