
韶关市企业职业技能等级认定机构备案初审表
	企业（单位）名称
	

	是否为人社部备案的央企驻粤分支机构
	是□  否□ 

	是否为省内开展过企业自主评价的大型企业
	是□  否□ 

	申请备案职业（工种）（可另附）
	例：6-30-99-00  工业机器人系统操作员 4级、3级

6-18-04-01  模具工（注射模） 4级、3级

4-07-03-04  企业人力资源管师 4级、3级

	备

案

材

料

项

目
	《职业技能等级认定机构备案申请表》
	完善□ 不完善□

	
	企业所申请职业（工种）开展认定工作的场地、设施设备、视频监控设备清单。如场地非企业自有，还需提供租赁协议等佐证材料
	完善□ 不完善□

	
	企业职业技能等级认定工作方案
	完善□ 不完善□

	
	其他（可补充说明） 
	完善□ 不完善□

	工

作

方

案

审

核

意

见
	企业基本情况及认定工作组织架构说明
	完善□ 不完善□

	
	企业认定员工和职业（工种）范围、认定方式和申报条件说明
	完善□ 不完善□

	
	行业或企业评价规范

*按照国标开展认定的企业无需审核本项
	完善□ 不完善□

	
	企业题库开发和运行管理工作规范

*只开展直接认定的企业无需审核本项
	完善□ 不完善□

	
	企业职业（岗位）技能等级评价表
	完善□ 不完善□

	
	企业考评人员管理及工作规范
	完善□ 不完善□

	
	企业内部质量督导人员管理及工作规范
	完善□ 不完善□

	
	企业职业技能等级证书管理办法
	完善□ 不完善□

	
	企业质量内控管理措施
	完善□ 不完善□

	
	企业认定考场地址情况
	清晰□ 不清晰□

	
	企业技能等级认定实施流程
	完善□ 不完善□

	
	企业对获证员工的激励制度 
	完善□ 不完善□

	
	其他（可补充说明） 
	完善□ 不完善□

	初

审

意

见
	签名（盖章）：

年   月   日

	备注：县（市、区）人社部门初审无误后，由审核人员签署初审意见并签名盖章。




