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	（1）市政府总值班室 承担市政府值班工作，做好应急值守。接收、汇总、报告市内发生的重大突发事件相关信
	（2）秘书一科 负责市政府党组的有关工作，承担市政府党组落实全面从严治党主体责任有关工作的统筹协调和
	（3）秘书二科 负责市政府和市政府办公室的文电收发、分办管理、发文复核、印发工作。负责市政府和市政府
	    （4）会务科 负责市政府及办公室大型会议、重大活动组织安排工作。负责市政府领导出席大型会议、
	（5）综合一科 负责涉及市委办公室、市政府办公室、发展改革、工业和信息化、财政、统计、审计、商务、国
	    （6）综合二科 负责涉及自然资源、生态环境、住房和城乡建设管理、林业、政府投资项目代建管理、
	（7）综合三科 负责涉及教育、科技、公安、民政、司法、仲裁、法学会、监狱、人力资源和社会保障、农业农
	（8）综合四科（建议提案和职能转变协调科） 负责人大、政协方面的文电处理工作。负责市政府与市人大、市
	（10）调研二科 围绕市政府重要工作开展调查研究，提出意见建议。参与起草《市政府工作报告》和市政府主
	（11）调研三科 围绕市政府重要工作开展调查研究，提出意见建议。参与起草《市政府工作报告》和市政府主
	（12）督查一室 负责拟订市政府督查工作制度和规划。负责督查类文电处理工作。负责督促检查市政府各项重
	（13）督查二室 负责督促检查市政府各项重大决策、工作部署、市政府常务会议决定事项的贯彻执行情况。负
	（14）督查三室 负责督促检查市政府各项重大决策、工作部署、市政府常务会议决定事项的贯彻执行情况。负
	（15）政务公开科 负责市政府和市政府办公室政务公开工作，承担市政府信息（政务）公开工作领导小组日常
	（16）人事行政科 负责市政府机关党组有关工作。负责机关和指导直属单位的干部人事、机构编制、劳动工资

	



