始兴县档案馆2021年“三公”经费情况自查   报告

我馆2021年度因公出国出（境）费、公务接待费、小车购置及运行维护费、会议费支出有关情况汇报如下：

1、公款出国（境）费，截至2021年第四季度我馆没有出国(境)事项发生，此项费用不存在。
2、公务接待费用，我馆2021年公务接待费用预算为0.60万元，截至今天第三季度实际支出0.60万元，上年同期0元，同比增长率为0。经查，我馆不存在公款大吃大喝及参与高消费娱乐、健身等情况，公务接待费主要是上级领导指导和检查、兄弟县市交流指导等支出。

   3、公车购置及运行费用，我馆有公车一辆2021年全年小车购置及运行费用预算为1.90万元，截至今天第四季度实际支出1.90万元，上年同期2.50万元，同比增长率为-24.00％。主要为下乡指导扶贫检查档案工作、征集名人档案、国家重点档案普查、联系村各项工作用车及维护保险费。我馆对公车购置及运行费用实行定点维修、定点加油、统一保险制度。经查，我馆节假日严格执行公务车辆封存备案制度；不存在超标准配备公车或豪华装饰公务用车行为；不存在公车入私户行为；不存在利用职权向其他单位调换、借用、租用汽车行为。

4、会议费，我馆2021年会议费无预算数。

我馆对严格“三公”支出管理，有下列强化措施。

     一是提高工作效能。增强行政成本意识，努力提高执行力，超前谋划，按时保质完成各项工作任务。

     二是加强对会议经费的管理。控制会议时间、会议规模，尽量利用机关会议室，能够简化会议形式的一定要简化。

三是加强对考察及差旅费的管理。控制出市、县参加会议、考察的人数，不安排没有实际意义的公务考察活动。

     四是加强对公务车辆的管理。规范和控制公务用车修理、用油等行为；最大限度提高公车使用效率。

     五是控制公务接待费用。严格执行财务会计制度，控制接待标准。

     六是规范财务管理。公务费用支出实行计划管理，规范批报手续，实行“一支笔”审批和财务公开制度。

     备注：2020年因机构改革做预算时人员没到位，没有公用经费，所以没有做公务接待费。2021年我馆因工作需要将公务用车费用压缩0.60万元作为公务接待费用。
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