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市级财政支出项目绩效自评报告
项目名称：

市级项目主管部门（公章）: 韶关市接待办公室

填报人姓名： 沈燕

联系电话： 0751-8883229

填报日期： 2021/3/17

一、项目基本情况及自评结论

（一）项目用款单位简要情况。

韶关市接待办公室（韶关市机关事务管理局） 机构编制方案 韶关市接待办
公室（韶关市机关事务管理局）为市委、市政 府直属的公益一类事业单位，
正处级。 一、主要任务 （一）贯彻执行党和国家有关对公务接待、机关事
务的方针 政策和法律法规以及省委省政府工作部署，按照市委市政府工作 
要求，拟订公务接待、机关事务相关制度和办法并组织实施。联 系协调及指
导市直单位、县（市、区）公务接待、机关事务工作。 （二）负责来韶的党
委、人大、政府、政协系统副厅（局） 级以上领导同志，来韶投资企业、知
名人士以及来韶公务的市属 县级主要领导同志的接待工作。负责市委、市人
大、市政府、市 政协领导班子赴外学习考察团活动的后勤服务保障工作。 
（三）负责市委、市政府大型会议和活动的接待工作，负责 市委常委会会议
室、市委会议中心、市政府会议室的会场管理服 务工作。负责市人大、市政
协大型会议和活动的后勤服务保障工 作。（四）负责市直党政机关办公用房
管理工作。负责机关保障 性住房和周转房的规划、建设、调配、维修及产权
管理。承担市委、市人大、市政府、市政协机关大院和住宅区的治安保卫、
消 防安全、应急事务、环卫绿化、水电管理以及公用设施的保养、 维修、
更新等保障工作。负责机关第一、第二食堂的管理工作。 （五）负责市直机
关事业单位公务用车管理（执法执勤、特 种专业技术用车管理除外），指导
下级公务用车管理工作。负责 市委、市人大、市政府、市政协领导班子领导
同志的公务用车保 障工作。（六）承办市委、市政府交办的其他事项。 根
据上述任务，韶关市接待办公室（韶关市机关事务管理局） 设 10 个正科级
内设机构， 有事业编制 53 名。其中：主任 1 名、副主任 4 名；内设机构领
导职数正职 11 名（含机关党委专职副书记 1 名）、副职 18 名。后勤服务人
员数 5 名。经费按财政补助一类拨付。

（二）项目实施主要内容及实施
程序。（绩效目标完成情况）

会场管理、绿化卫生、安保，交流干部放，维修维护，公车管理，消防安
全，办公用房等各项后勤事务，以及市委政府交办的其他任务。

（三）简述项目自评等级和分
数，并对照佐证材料逐一分析。

我办（局）后勤服务项目自评优秀，自评得分98分。

二、绩效表现

（一）资金使用绩效。 保证机关后勤各项事务的正常运作，提升机关后勤管理能力，提升服务水平

（二）存在问题。针对短板指标
分析项目资金使用存在的问题和
原因。

后勤服务事项繁多且琐碎，而且突发情况多，较难精准预算。



三、改进意见（计划）

针对存在的问题提出完善项目管
理资金绩效管理的意见。或拟在
下一步工作中调整完善的工作计
划。

督促业务科室预算时考虑周全。从实施内容到支出进度等方方面面。

四、其他需要说明的情况

包括但不限于政策制定、项目实
施管理等方面好的经验方法，碰
到的实际困难等其他需说明的内
容。

后勤经费事项多，难以把握支出进度。


