
韶关市出江区医疗侏障局

韶关市曲江区医疗保障局财务管理制度

为了加强会计核算与监督,严格财务审批制度,节约费

用开支9防止国有资产流失,提高资金使用效益,根据 《中

华人民共和国会计法》、《中共中央政治局贯彻落实中央八项

规定的实施细则》、《广东省总工会关于印发<广 东省基层王

会经费收支管理实施细则 (试行)>的 通知》(粤工总 (2018)

5号 )、 《韶关市人民政府关于印发韶关市上级财政专项资金

分配管理办法的通知》(韶 府发函 (2021)6号 )、 《韶关市曲

江区党政机关、镇政府、街道办和事业单位差旅费管理办法》

(韶 曲财 (2014)69号 )及有关财务制度规定,特制定本制
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一、适用范围

本制度适用于区医保局机关。

二、财务管理制度

(一 )预算管理

坚持
“
量入为出,统筹兼顾,保证重点,收支平衡

”
原

则,科学合理编制单位预算。

(二 )支出管理



单位所有支出按年初预算支出计划执行。所有资金往来

都必须建账,并实行账、款分管。

担负财会任务的工作人员必须严格遵守财经纪律,执行

各项开支审批制度,协助领导管好钱物当好家。不得挪用公

款,不得公款私存,现金库存不得超过 2000元 。

重大的开支事项必须经领导班子集体讨论决定。各种支

出凭证必须有经手人、证明人签名,经分管领导签字同意方

可报销,5000元 以上 (含 5000元 )的单笔开支要经党组会

议集体讨论决定,由 主要领导复核。

1.公用经费。

公用经费 (业务费、会议费等)按照财务预算,实行总

量控制。公用经费列支时,由 主办人提出申请,经主管财经

领导或主要领导同意后方可列支。

2.旅差费

经领导批准,因 公外出人员要本着节约的原则,节省一

切支出。

出差的审批。出差的申请由主要领导审批,主要领导的

出差申请由分管办公室的班子成员审批。出差人填报
“‘
出差

申请表
”(多 人同时同地点出差的可填同一张申请表,在姓

名栏把所有出差人填上),有关领导审批同意后报办公室留

存。出差归来后需要报销差旅费的,按规定填报
“
差旅费报

销单
”
经分管财务领导审批同意后,连 同出差申请表一起到

财务报销,出 差申请表和报销单缺少一样不予报销。



差旅费报销标准依照 《韶关市曲江区党政机关、镇政府、

街道办和事业单位差旅费管理办法》 (韶 曲财 (20M)69号 )

执行。

3.业 务招待费

按 《区医保局公务接待管理制度》执行。

瑾。办公费。

单位购买办公用品 (如 纸张、笔记本、档案袋、打印机

粉盒等),经分管领导批准后由办公室统一购买,并 由专人

验收、入帐、保管、发放。各股室根据需要领取办公用品,

必须履行签字领取手续。

5.工会经费。

工会经费支出按照 《广东省总工会关于印发<广 东省基

层工会经费收支管理实施细则 (试行))的 通知》 (粤工总

(2018)5号 )执行。

三、财务监督管理

财务监督是贯彻国家财经法规以及财务规章制度、维护

财经纪律的保证。单位财务对外要接受财政、审计等部门监

督,对 内接受单位领导及干部职工监督。每年年底要对单位

财务运行情况进行公开。

附件:韶关市曲江区医疗保障局物资签领表
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