市区园林绿化工程初步设计审查和竣工验收备案实施办法（试行）
    第一条  根据《广东省房屋建筑工程和市政基础设施施工工程竣工验收及备案管理实施细则（试行）》（粤建管字〔2001〕35号）和《广东省建设厅大中型建设工程初步设计审查管理办法》（粤建设字〔2008〕24号）的相关规定，为落实《韶关市公共绿地管理规定》（韶市建字〔2019〕955号）相关要求，制定本办法。
    第二条  本细则适用于本市市辖三区投资金额500万元及以上、或者绿地面积达到一万平方米以上的新建、改建、扩建的公共绿地建设项目。包括政府投资建设的公共绿地、社会投资建设的公共绿地、市政公用设施项目中的园林绿化部分。    

    第三条  韶关市住房和城乡建设管理局（以下简称“市住建管理局”）负责园林绿化工程初步设计审查与竣工验收备案的工作；韶关市园林绿化管理中心（以下简称市园林中心）协助市住建管理局做好相关工作。
第四条  园林绿化工程的初步设计报市住建管理局审查批准后方可实施。经批准的园林绿化工程初步设计，不得擅自变更；园林绿化工程竣工验收后需向市住建管理局备案。
第五条  申请园林绿化工程初步设计审查应填写《园林绿化工程初步设计审查申请表》，并提交以下资料：
1.申请人身份证、法定代表人或委托人身份证、授权委托书；
2.技术性评审意见；
3.依据技术性评审意见修编完成的初步设计文件（包括：设计文件目录、说明书、总平面图、图纸、工程主要设备材料表等文件）；
4.项目立项批文；
5.建设项目选址意见书或建设用地规划许可证
6.征求市自然资源局、市代建局、市交通运输局、市林业局等涉及其他相关行业管理部门的审查意见。
第六条  申请园林绿化工程竣工验收备案应填写《园林绿化工程竣工验收备案申请表》，并提交以下资料：
1.获批的园林绿化工程初步设计审查申请表；
2.申请人身份证、法定代表人或委托人身份证、授权委托书；
3.工程竣工图；
4.工程竣工验收报告；
第七条  建设单位完成初步设计后自行组织技术审查，技术审查专家组应由与项目相关的专家组成，职称要求中级职称以上。
第八条  建设单位对所提供的文件、资料的真实性负责。提交资料均要提交原件（经核实原件后当场退回）、复印件和原件彩色扫描文件（PDF格式）；申请单位采用虚假证明文件办理园林绿化工程项目初步设计审查与竣工验收备案的，初步设计审查与竣工验收备案均无效。
市住建管理局在收件之日起五个工作日内完成初步设计审查、竣工验收备案工作。
第九条  园林绿化工程的初步设计审查与竣工验收备案是一种程序性的备案检查制度，不免除参建各方的相关法律责任。
第十条  本办法自发布起施行，有效期三年。
附件1.园林绿化工程初步设计审查流程图
附件2.园林绿化工程竣工验收备案流程图
附件3.园林绿化工程初步设计审查申请表
附件4.园林绿化工程初步设计审查信息表
附件5.园林绿化工程竣工验收备案申请表
附件6.园林绿化工程竣工验收备案信息表
附件1：
园林绿化工程初步设计审查案流程图













附件2：
园林绿化工程竣工验收备案流程图














附件3

 园林绿化工程初步设计审查申请表
	建设项目
	

	建设地点
	

	申请人(委托代理人)
	
	电话
	

	建设项目概算（万元）
	        
	建设占地总面积（m2）
	

	建设项目地点
	
	计划绿化时间
	

	建设项目概况
	

	申请单位：
法定代表人（签章）
单位（盖章）
年    月   日
	审核意见：
                    单位（盖章）
                    年    月   日

	科室批复意见：
科室（盖章）
                    年    月   日
	单位批复意见：
单位（盖章）
                    年    月   日


此表一式三份，一份建设单位，两份审批部门。
附件4

	园林绿化工程初步设计审查信息表

	必填资料

	申请单位名称：

	组织机构代码：

	申请人姓名

	申请人手机

	身份证号码

	单位地址：

	法人代表：

	业务实施地址：

	项目代码：

	项目名称：

	工程地址：

	建设规模及内容：

	投资总概算（万元）：

	工程费用：

	其他费用：

	建设单位：

	建设单位地址：

	邮政编码：

	设计单位：

	设计等级资质：

	勘察单位：

	

	 园林绿化工程初步设计审查收件清单（明细）勾选

	园林绿化工程初步设计审查申请表
	□

	申请人身份证
	□

	法定代表人或委托人身份证
	□

	授权委托书
	□

	项目立项批文
	□

	依据技术性评审意见修编完成的初步设计文件
	□

	建设项目选址意见书或建设用地规划许可证 
	□

	项目涉及的其他行业管理部门意见
	□

	技术性审查意见
	□


附件5

园林绿化工程竣工验收备案申请表
	建设项目
	

	建设地点
	

	申请人(委托代理人)
	
	电话
	

	建设项目结算（万元）
	        
	建设占地总面积（m2）
	

	建设项目地点
	
	竣工验收时间
	

	建设项目概况
	

	申请单位：
法定代表人（签章）
单位（盖章）
年    月   日
	审核意见：
                单位（盖章）
                年    月   日

	批复意见：
单位（盖章）
                    年    月   日
	单位批复意见：
单位（盖章）
                    年    月   日


此表一式三份，一份建设单位，两份审批部门。
附件6

	园林绿化工程竣工验收备案信息表

	必填资料

	申请单位名称：

	组织机构代码：

	申请人姓名

	申请人手机

	身份证号码

	单位地址：

	法人代表：

	业务实施地址：

	项目代码：

	项目名称：

	工程地址：

	建设规模及内容：

	建设项目结算（万元）：

	建设单位：

	建设单位地址：

	邮政编码：

	施工单位：

	监理单位：

	

	 园林绿化工程竣工验收备案收件清单（明细）勾选

	园林绿化工程竣工验收备案申请表
	□

	获批的园林绿化工程初步设计审查申请表
	□

	申请人身份证
	□

	法定代表人或委托人身份证
	□

	授权委托书
	□

	园林绿化工程竣工图
	□

	园林绿化工程竣工验收报告
	□

	园林绿化工程竣工后的现场实景照片
	□


建设单位组织技术审查，完成后申请初步设计审查





        受理


（行政服务中心窗口）





资料齐全





资料不齐全





批复意见反馈至窗口





退件





退件说明理由





收件





市园林中心审核





市住建管理局（市政园林科）批复





审查不通过





审查通过





批准





建设单位按要求提交工程竣工验收备案资料





        受理


（行政服务中心窗口）





资料齐全





资料不齐全





批复意见反馈至窗口





退件





退件说明理由





收件





市园林中心审核





市住建管理局（市政园林科）批复





审查不通过





审查通过





批准








